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1. Pravni vychodiska

1.1 Zakladni pravni vychodiska
vyhlaska &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a 3kolskych
poradenskych zafizenich

Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve $kole, MSMT CR — &.j.: 27317/2004-24

1.2 DalSi pravni vychodiska

zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju

zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

vyhlasgka €. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniki

2. Uéel poradenské sluzby ve skole

Poradenska sluzba je poskytovana zakum a jejich zakonnym zastupcum.
Ugelem poradenskych sluzeb $koly je pfispivat zejména k:

e vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakd, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti v pribéhu vzdélavani,

e napliovani vzdélavacich potfeb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajml v
pribéhu vzdélavani,

e prevenci a feSeni vyukovych a vychovnych obtizi, projevl riznych forem rizikového
chovani, které pfedchazi vzniku socialné patologickych jevi a dalSich problému
souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci,

e vytvafeni vhodnych podminek pro vzdélavani zakl se zdravotnim postizenim,
zdravotnim znevyhodnénim a socialnim znevyhodnénim,

e vytvareni vhodnych podminek, forem a zpusobu prace pro zaky, ktefi jsou pfislusniky
jinych kultur nebo etnickych skupin,

e vytvareni vhodnych podminek, forem a zplsob(l prace pro zaky nadané a mimoradné
nadané,

e vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSiho profesniho uplatnéni,
rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a
profesnich dovednosti pedagogickych pracovnikl ve Skole,

e zmirovani disledku zdravotniho postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socialniho
znevyhodnéni a prevenci jeho vzniku,

e konzultaéni a poradenskou ¢€innost pro rodi¢ovskou vefejnost ve vécech vychovy a
vzdélavani.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve Skole
3.1 Zaméreni poradenské sluzby

Prevence skolni neuspésnosti

Vénovat se vSem zakim s vychovnymi a vyukovymi problémy, pribézné a dlouhodobé
s nimi pracovat a vytvafet tak predpoklady pro snizovani téchto problému. Prohloubit
v€asnou intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych Zaka.

Prevence socialné patologickych jevii
Vénovat se vSem projevim rizikového chovani, které pFedchazi vzniku socialné
patologickych jevl a dalSich problém( souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k
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pFekonavani problémovych situaci. Prohloubit v€asnou intervenci pfi aktualnich problémech
u jednotlivych zaku a tfidnich kolektiva.

Kariérové poradenstvi

Poskytnout zakim a jejich zakonnym zastupcim kariérové poradenstvi. Vést zaky k vhodné
volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni. Integrovat vzdélavaci, informacéni
a poradenskou podporu pro vhodnou volbu vzdélavaci cesty.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Pfipravit podminky a rozsifit moznosti integrace 2aku se specialnimi vzdélavacimi potfebami
véetné zakl z jiného kulturniho prostfedi a zakl se socialnim znevyhodnénim. Zmirfiovani
disledkd zdravotniho postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socialniho znevyhodnéni a
prevence jeho vzniku. Vybudovat pfiznivé socialni klima pro integraci kulturnich odlidnosti a
pFijimani socialnich odliSnosti na Skole.

Zaci nadani
Vytvaret vhodné podminky, formy a zplUsoby prace pro zaky nadané a mimofadné nadané.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikui

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a
profesnich dovednosti pedagogickych pracovnikii ve S$kole. Zajistit metodickou podporu
uciteldm pfi aplikaci psychologickych a specialné pedagogickych poznatk(l a dovednosti do
vzdélavaci Cinnosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologicka
poradna, specialné pedagogické centrum, stfedisko vychovné péce) a daldimi poradenskymi
zafizenimi (informaéné-poradenské stfedisko ufadu prace).

Spoluprace se zakonnymi zastupci zaku
Prohloubit a zlepSit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci zaka.

3.2 Personalni zajiSténi poradenské sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik

Vychovny poradce, tfidni ucitel, ucitelé

Prevence Skolni neuspésnosti jednotlivych predmat

o C Skolni metodik prevence, tfidni ugitel
Prevence socialné patologickych jevu

Vychovny poradce, tfidni ucitel
Kariérové poradenstvi

Vychovny poradce, tfidni ucitel, specialni

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagog, &kolni metodik prevence

Vychovny poradce, tfidni ucitel, specialni

Z&ci nadani
pedagog

Dalsi vzdelavani pedagogickych Reditel Skoly

pracovniku

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi Reditel Skoly, vychovny poradce
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Spoluprace se zakonnymi zastupci zaki

Reditel 8koly, vychovny poradce, tfidni ugitel

4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

4.1 Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby:

24k a jeho zakonny zastupce musi byt pfedem srozumitelné a jednoznacné
informovan o poskytnuté poradenské sluzbé. Souhlasu neni tfeba pouze ve
stanovenych pfipadech (zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti),
poradenska sluzba se zaCne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu.

poradenské sluzby 8kola poskytuje i na zakladé doporudeni SPZ
(pedagogicko-psychologicka poradna, specialné pedagogické centrum, stfedisko
vychovné péce). Vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky
jsou zprava z vy$etfeni a doporueni SPZ obsahujici navrhy Gprav ve vzdélavani
zaka. PFi vydani zpravy a doporuéeni SPZ je (zakonny zastupce Zaka) informovan o
nebo jeho Zakonny zastupce potvrzuje v SPZ svym podpisem, Zze doporuéeni s nim
bylo projednano, Ze porozumél jeho povaze a obsahu a pfipadné Ze k nému
uplathuje vyhrady spolu s jejich upfesnénim. Zprava a doporuceni se vydavaji
nejpozds&ji do 30 dnli ode dne ukondeni vysetfeni v SPZ. Doporuéeni je platné po
dobu uréitou, odpovidajici jeho ucelu.

4.2 Informace o poskytované poradenské sluzbé
Zak (zakonny zastupce zaka) musi byt Skolou pfedem srozumitelné a jednoznacné
informovan o:

vSech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

prospéchu, ktery je mozné oclekavat, a o vSech pfedvidatelnych dusledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato
sluzba nebude poskytnuta,

pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb vcetné
prava zadat o opétovné poskytnuti poradenské sluzby.

5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

5.1 Pedagogicti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu
a) vedouci pracovnici Skoly

feditel Skoly.

b) poradensti pracovnici Skoly

vychovny - kariérovy poradce - Skolni metodik prevence,
specialni pedagog.

c) dalsi pedagogicti pracovnici Skoly

tfidni uditel,
metodik pro pfipravu Skolniho vzdélavaciho programu,
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e dal8i pedagogové.

5.2 Vymezeni oblasti poradenské sluzby pro jednotlivé pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby
Mgr. Pavel Balda DalSi vzdélavani pedagogickych pracovniku
Reditel Skoly Spoluprace se zakonnymi zastupci zaki

Mgr. Hana Sebestova
Vychovny poradce
Kariérovy poradce
Metodik prevence

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi
Prevence Skolni neuspé&nosti

Kariérové poradenstvi

Prevence socialné patologickych jev

Zé&ci se specialnimi vzdélavacimi potfebami
Z&ci nadani

Spoluprace se zakonnymi zastupci zakl

Mgr. Marie Kejmarova
Specialni pedagog

Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potfebami
Z&ci nadani
Koordinace logopedické podpory

5.3 Kontakty na pracovniky Skoly Skolniho poradenského pracovisté

Pracovnik Tel. E-mail konzultace
Mgr_ Pavel Balda 728 497 558 reditelna@zssvobodnedvory.cz pondéli
Reditel $koly 13.00 - 14.00,
dle pfedchozi
dohody
Mgr. Hana Sebestova | 602 694 470 | hana.sebestova@zssvobodnedvory.cz | &tvrtek
Vychovny poradce 7.15-7.45,
Kariérovy poradce dle pfedchozi
Metodik prevence dohody

Mgr. Marie Kejmarova
Specialni pedagog

telefon Skoly
495 436 102

marie.kejmarova@zssvobodnedvory.cz

dle pfedchozi
dohody

7. Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:
e pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)
e specialné pedagogické centrum (SPC)
e stfedisko vychovné péce (SVP)

8. Informovanost o poradenskych sluzbach

Pfehled o poskytovanych sluzbach ve Skole je vefejné pfistupny na nasténce v budové sSkoly

a na webovych strankach skoly.

Zahrnuje zejména:
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umisténi prostor pro poskytovani poradenskych sluzeb v budové Skoly,

jména a funkce poradenskych pracovnikl Skoly a kontakt na tyto pracovniky,
zakladni informace o sluzbach, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici Skoly,
konzultaéni hodiny poradenskych pracovnikt Skoly.

O poskytovani poradenskych sluzeb informuje Skola ve svych vyroénich zpravach.

8. Prace s informacemi a divérnymi daty pfi poskytovani poradenskych sluzeb

8.1 Informace a citliva data

Informace a duvérna data o zacich a jejich rodiCich, ktera se poradensti pracovnici Skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské cinnosti, jsou chranéna v souladu se
zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakona.

ZpUsob realizace pravidel pro ochranu informaci a ddvérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikl Skoly se fidi Smérnici na ochranu osobnich udaja.

Poradensti pracovnici zejména:

e zachovavaji mi€enlivost o skuteCnostech tykajicich se osobnich udaja zakd
(zadkonnych zastupcl zaku),

e dokumentace v elektronické podobé se uchovava v pocitacich uréenych pracovniku
se zabezpeCenym jedineCnym pfistupem uzivatele a na spoleCném cloudovém
uloZisti Skoly, kam maiji pfistup pouze ur€eni pracovnici Skoly.

e dokumentaci v listinné podobé ukladaji v zamykatelné skfini uréenych pracovniku.

8.2 Citlivé udaje o zacich
Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym udajum o zacich. Citlivymi udaiji jsou zejména:
e zdravotni stav Zaka,
e zavéry pedagogicko-psychologické poradny, specialné pedagogického centra,
stfediska vychovné péce
e |ékarské posudky,
e zaveéry jinych instituci.
PFi pfedavani informaci, které obsahuji citlivé udaje, podepiSe zakonny zastupce zaka
souhlas se zpracovanim citlivych udaja.

o Ak

Mgr. Pavel Balda
Feditel Skoly
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